Guatemala, 28 de Diciembre de 2012.
informe No. 01-2012

ticenciado

Leandro tosé Maria Yax Zelada
Viceministro De Cultura

Su Despacho.

Estimado Licenciado Yax ;

De ja manera mas atenta me dirijo a Usted con el propdsito de presentarle mi informe

de actividades mensuales, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Tecnico Profesionales Nimero 2397-2012, aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Namero 1172-2012, correspondiente del 16 de Noviembre al 31 de Diciembre del
presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la Factura Serie A Namero

002

Actividades realizadas:

v

Brindar apoyo en la revision de la documentacion soporte del gasto previo a su
aprobacion

Brindar apoyo en la elaboracidn de conciliacion bancaria del fondo rotativo interno
Brindar apoyo en la revision de documentos para el pago de prestaciones; y

Analizar y revisar ordenes de compra, verificando el cumplimiento de la legistacion
vigente.

Verificacion de expedientes de servicios basicos de las Instituciones del Ministerio de
Cultura y Deportes

Verificacion de Nominas del personal de las diferentes Unidades Ejecutoras del
Ministerio de Cultura y Deportes.

Resultados Obtenidos:

v

v

v

Sin otro particutar, Atentamente,

Se realizaron las diferentes verificaciones de expedientes, los cuales en su mayoria
cumplieron para continuar con el respectivo tramite de pago.

En los expedientes que presentaron alguna deficiencia se procedid a solicitar las
respectivas correcciones a las Unidades Ejecutoras.

Se apoyo vy se dio seguimiento a las actividades varias programadas por las autoridades
superiores.




Guatemala, 28 de Diciembre de 2012.
INFORME FINAL

Licenciado

Leandro José Maria Yax Zelada
Viceministro De Cultura

Su Despacho.

Estimado Licenciado Yax
De la manera mas atenta me dirijo a Usted con el proposito de presentarle el Informe

Final de actividades realizadas, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Tecnico Profesionales Namero 2397-2012, aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Namero 1172-2012, correspondiente al periodo del 16 de Noviembre al 31 de

Diciembre del presente afio.

Actividades realizadas:

v Brindar apoyo en la revision de la documentacidén soporte del gasto previo a su
aprobacion

v Brindar apoyo en la elaboracion de conciliacién bancaria del fondo rotative interno

v' Brindar apoyo en la revision de documentos para el pago de prestaciones; y

v Analizar y revisar ordenes de compra, verificando el cumplimiento de la legislacion
vigente,

¥ Verificacién de expedientes de servicios basicos de las Instituciones del Ministerio de
Cultura y Deportes

v Verificacion de Nominas del personal de las diferentes Unidades Ejecutoras del
Ministerio de Cultura y Deportes.

Sin otro particular, Atentamente.
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Guatemala, 28 de Diciembre de 2012.
INFORME FINAL

Licenciado

Leandro José Maria Yax Zelada
Viceministro De Cultura

Su Despacho.

Estimado Licenciado Yax :
De la manera mas atenta me dirijo a Usted con el propdsito de presentarle el Informe

Final de Resultados obtenidos, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servitios Tecnico Profesionales Mamero 2397-2012, aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Namero 1172-2012, correspondiente al pericdo del 16 de Noviembre al 31 de

Diciembre del presente aflo.

Resultados Obtenidos:
v Se realizaron Jas diferentes verificaciones de expedientes, los cuales en su mavoria
cumplieran para continuar con el respectivo tramite de pago.
¥ En los expedientes que presentaron alguna deficiencia se procedié a solicitar las
respectivas correcciones a las Unidades Ejecutoras.
v" Se apoyo v se dio seguimiento a las actividades varias programadas por las autoridades
superiores.

Sin otro particular, Atentamente. g
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